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Bevezeto rész

Ezen hazirend a nemzeti k6znevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény illetve a nevelési-
oktatasi intézmények mikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelettel 6sszhangban késziilt.

A Hazirend, a fent emlitett jogszabalyok - tovabba az iskola Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata tovabba a Pedagdgiai Program - az iskolatitkarnal, az iskola konyvtaraban és a
tandri szobaban megtekinthetdk reggel 8 és délutan 16 o6ra kozott.

A Hazirend eldirasai érvényesek az intézmény nappali tagozatos tanuldi szamara, valamint —
a mulasztasokra vonatkozo intézkedések kivételével — a magantanuldi statuszban 18vo
tanulokra is.

A tanulok jogait és kitelességeit a nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény
45. §-és a 46. §-a rogziti.

A torvényi szabdlyozassal 6sszhangban hozott rendelkezések:

1. A gyermek, tanulo tivolmaradasanak, mulasztasanak,
késésének igazolasara vonatkozo eldirasok

A mulasztas elbiralasa
- az osztalyfonok joga és kotelessége

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni,

- haatanul6 eldzetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra,

- beteg volt és azt igazolja,

- ha allampolgari kotelezettség teljesitése, illetve hatosagi intézkedés vagy
méas alapos ok miatt nem jelent meg a foglalkozason vagy a tanév eleji
elézetes  hozzajarulast  kovetden  évkozben  sportkérok,  vagy
sportegyesiiletek kikérik a tanulot, s ezt legalabb harom nappal korabban
megkiildik az iskola szdmara.

Az igazolast adhatja:
- orvos - iskolaban erre rendszeresitett lapon és a sziilé/gondvisel? is alairja
- sziild (évente legfeljebb harom napot) - irdsban a sziild igazolja az
ellendrzében
- az intézményvezetd
- az osztalyfénok
- hivatalos szervek

Indokolt esetben a tanév soran tavolmaradast engedélyezhet:
- tanitasi orardl az osztalyfénok a szaktanar beleegyezésével, az osztalyfénok
tavolléte esetén az iskolavezetés valamelyik tagja,
- az osztalyfdnok harom oktatasi napig terjedéen
- az intézményvezetd 6t oktatasi napig, ill. azt meghaladé esetben



- amennyiben a tanulé elézetes kérés alapjan tortént mulasztasa a tanév
folyaman a 40 orat eléri, tovabbi tavolmaradast csak az intézményvezetd
engedélyezhet.

Ha a tanulo el6zetes engedély nélkiil mulaszt és a mulasztas két napnal tovabb tart, a tanul6
vagy sziil6 (gondviseld) koteles az iskolanak bejelenteni a mulasztas okat és varhatd
idotartamat. A bejelentés elmulasztasa esetén az osztalyféndk a  hianyzas
harmadik napjan felszolitja a sziil6t a mulasztas okanak bejelentésére.

A tanulé mulasztasa igazolatlannak mindsiil,

ha azt nem igazolja a mulasztast kovetd két munkanapon beliil. Kiilsnésen fontos, hogy a
hianyzis akkor tekinthetd igazoltnak, ha a tanuld az igazolast az osztalyfonoknek a
hianyzas utan két munkanapon beliil eljuttatja, (kivétel ez alol a korhazi igazolas vagy
zardjelentés bemutatasa). A két napnal késobb beérkez6 (de legkésébb a kovetkezo
osztalyfénoki oraig) igazolasokat az osztalyfénok elfogadhatja a megfeleld szankcionalas
mellett.

Amennyiben a tanul6é az adott napon az elsé o6raja el6tt legalabb 5 perccel nem érkezik az
intézménybe, szobeli osztalyfénoki figyelmeztetésben részesiil. Harom ilyen késés esetén
irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetésben, illetve a megfeleld fokozata biintetésben részesiil, a
tovabbiakban az ilyen jellegili késések elbirdlasa a tanorardl valo késés szerint torténik, nincs
kiilonbség a kétfajta késés kozott.

1. Adminisztraciés teendok:
- atanitasi orarol valéo mulasztast az osztalynapldba a tanar jegyzi be
- az igazolt vagy igazolatlan 6rak szamat az osztalyféndk havonta §sszesiti
az osztalynaploban
- amulasztasok havi 6sszesitésének hatarideje a kévetkezd honap 10-e
- a mulasztasrol sz6lo igazolasokat az osztalyfénoknek a tanév végéig kell
megoriznie

2. Eljaras évkozi igazolatlan mulasztas esetén:
a 20/2012. EMMI rendelet 51. § eldirasain tilmenden)

2 ora igazolatlan mulasztas:

- osztalyfénoki figyelmeztetés

- legfeljebb négyes (j0) magatartas osztalyzat
5 6ra igazolatlan mulasztas:

- osztalyfénoki intd

- legfeljebb harmas (valtozo) magatartas osztalyzat
8 ora igazolatlan mulasztas:

- intézményvezetdi figyelmeztetés

- legfeljebb harmas (valtozo) magatartas osztalyzat
15 ora igazolatlan mulasztas:

- intézményvezetdi intd

- legfeljebb kettes (rossz) magatartas osztalyzat

- tankdteles tanulo esetén a R. 20. §-a szerint
25 ora igazolatlan mulasztas:



- fegyelmi eljaras kezdeményezése
- legfeljebb kettes (rossz) magatartas osztalyzat
30 ¢ora igazolatlan mulasztas:
- atanuloviszony megsziintetése (kivéve a tankoteles tanulot)

Az igazolatlan hidnyzasok kovetkezményeként tovabba a 2010. évi LXVI. térvénnyel médositott, a
csaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. térvény vonatkozo rendelkezései (Cst. 4. §, ¢)
pontja, Cst. 11. § (4) bekezdése, a Gyvt. 87. § (4) bekezdése, a 2010. LXVI. térvény 11. § (3)
bekezdése) az iranymutatok.

Az iskola értesitési kotelezettségei (tankoteles kor esetén):
1. 1 igazolatlan 6ra utan értesiteni kell a sziil6t,

2. 10 igazolatlan ora utan
a) irasbeli tajékoztatas a sziilonek
b) aziskola értesiti a kormanyhivatalt
c) aziskola értesiti a gyermekjoléti szolgalatot
d) ésatanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

3. 30 igazolatlan ora utan
a) atankételes tanulo esetén az iskola értesiti az dltalanos szabalysértési hatdsagot €s
ismételten a gyermekjoléti szolgalatot, (a 2012. évi II. tv. szerint szabalysértést
kovet el az a sziild, akinek gyermeke egy tanévben 30 6ranal tSbbet mulaszt
igazolatlanul).
b) anem tankoételes tanuld jogviszonya megsziinik.

4. 50 igazolatlan 6ra utan tankoteles tanuld esetén az iskola értesiti a tanulé tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzo6t és a kormanyhivatalt.
A gyamhatosag kezdeményezi a kincstarnal az iskolaztatasi tamogatas sziineteltetését.
(A csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. torvény 15. § (1) bekezdés b)
pontja)

2. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozoé

” 7

rendelkezéseket, tovabba a tanulo altal el6allitott termék,
dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

1. A nem tankd&teles tanulonak az iskolaban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése
miatt az ¢évfolyam masodik alkalommal t6rténd megismétlésekor a tanévkezdéskor a
szakmai feladatra szamitott foly6 kiadasok egy tanuldra jutdé hanyadanak megallapitasa
alapjan torténik (a hatalyos jogszabalyok és a fenntart6 utasitdsa alapjan).

2. Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl szol6 100/1997. (VI. 13.) Korm. r. 48.
§ (1) bekezdése szerint az elveszett torzslapkivonatr6l masodlatot kérhet a tanulé. A rendes
érettségi vizsga idején érvényesitett torzslapkivonat masodlat ingyenes.



3. Fuggetlen vizsga esetén a téritési dij tantargyanként a vizsga napjan érvényes minimalbér
3,75%-a. (a nemzeti kdznevelésrdl szolé torvény végrehajtasarol 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 35. §)

4. Az érettségi bizonyitvany megszerzése utan, vagy az adott vizsgatargybol sikertelen
érettségi vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javito- illetve potlé vizsga esetén a
vizsgazonak a kozépszintii érettségi vizsgara torténd jelentkezéskor tantargyanként az adott
évre érvényes kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) 15%-anak ezer forintra kerekitett
Osszegét kell fizetnie.

5. A gyermek, tanuld a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért a gyermekek
védelmérol €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvényben meghatarozottak
szerint téritési dijat fizet.

6. A tanulok iskolankban nem allitanak elé értékesitésre szant termékeket, igy a termék,
dolog, alkotas vagyoni jogaira vonatkozo dijazas szabalyait nem allapitottuk meg.

7. A tanulok, a kozépiskolai tanulmanyaik befejezése utan, a kozépiskolai és az érettségi
bizonyitvanyaikrol masodlatot kérhetnek. A masodlat kiallitasara kérelmet kell benyujtani,
a kérelemhez csatolni kell 2000 Ft-os illetékbélyeget (1990. évi XCIIL. térvény, melléklet
VIIL).

3. A nem alanyi jogon jaré tankényvtaimogatas elve, az elosztas
rendje

Az ingyenes tankonyv-hasznalatra jogosult tanuldk a tankdnyveket az iskola konyvtari
allomanyabdl kdlcsondzhetik egy teljes tanévre. A tanév végén a kolesonzott tankdnyveket a
tanulé koteles az iskola konyvtaranak visszaszolgaltatni. Rongalas esetén (firkalas,
gylirédés, laphidny, stb) a kényvtaros pedagogus megitélése szerint a tankényv arat meg kell
fizetnie a tanulonak (a jogszabaly altal meghatarozott médon). A hasznalatbol ered6
kopés/elhasznalodas a tanuld felé anyagi kitelezettséggel nem jar.

A 12/2008-as tantestiileti hatarozat alapjan az iskolai tanuldi tankényvtamogatasra jogosult
tanulok a munkaftizetet sajat hasznalatra megkapjak, nem kell tanév végén a konyvtarnak
visszaszolgaltatnia.

A tankonyvellatds az intézményben a a tankdnyvvé, pedagogus-kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo 17/2014. (111. 12.) EMMI
rendelet alapjan torténik.

Altalénos szabalyok

a) A kedvezmények iranti igényt az iskola altal kiadott igényl6lapon kell
benyujtani, és ezzel egy idoben be kell mutatni a jogosultsagot igazol6 iratokat.

b) Az () tanulok sziileit az iskola a felvételrdl vald értesitéssel egy idében
tajékoztatja a tankonyvtamogatas feltételeirdl. Az 0j tanuloknak a tamogatas
iranti igénylikr6]l a beiratkozaskor kell nyilatkozniuk, illetve ekkor kell
bemutatniuk az igényjogosultsagukat igazold iratokat.



<) A hataridot elmulaszto tanulé szamara nem jar a kedvezmény, kivéve, ha az
igényjogosultsag a hatarido letelte utan kdvetkezik be. Ebben az esetben az
iskola a tankonyvek konyvtari kolesonzésével elégiti ki az igényt.

d) A tankOnyv-tdmogatasi igények bejelentésének hatarideje utan a feladattal
megbizott pedagégus elkésziti az Osszegzést, a felmérés eredményérél az
intézményvezetd tajékoztatja a nevelOtestiiletet, a sziil6i szervezetet és a
diakdnkormanyzatot.

A normativ kedvezményre jogosult tanulék tankonyvellatasanak rendje

a) Az iskola a normativ kedvezményre jogosult nappali tagozatos tanulék szamara
a tankonyveket ingyenesen biztositja, és azokat sajat hasznélatra atadja az adott
tanévre.

b) Normativ kedvezményre jogosult az a nappali tagozatos tanuld, aki

" tartosan beteg

» szakértdi vélemény alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizd

= harom vagy tobb kiskoru, illetve eltartott gyermeket neveld csaladban
él

= nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi timogatasra jogosult.

= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

c) A normativ kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kévetkez6 iratok
bemutatasa sziikséges:

= a csaladi potlék folyositasardl szolo igazolas, illetve az ezt tanusito
bérjegyzék, szamlakivonat, postai szelvény

= tartdsan beteg tanul6 esetén szakorvosi igazolas

* sajatos nevelési igény esetén a szakért6i és rehabilitacios bizottsag
szakvéleménye

* rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és utégondozas esetén az
errdl sz0l6 hatarozat.

4. A tanulok véleménynyilvanitisanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatisanak rendje és formai

A Digkénkorméanyzat (DOK) a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelettel Gsszhangban évente
egy kozgytilést szervez.

A tanuldkat az Oket érinté kérdésekben sziikség szerint tajékoztatja az osztalyfonsk a
didkonkormanyzattal kapcsolatot tartd pedagogus, az ifjusagvédelmi felelds, az
intézményvezetd pedig félévente értékeli az iskola munkajat a diakonkormanyzat részére.

A diakok véleménynyilvanitasanak helyszinei:

- osztalyfonoki ora

- barmelyik szaktargyi ora

- az osztilyok didkonkorméanyzati képviseldi az osztaly nevében véleményt
nyilvanithatnak barmely az intézménnyel kapcsolatos kérdésben



- a didkonkormanyzat a jogszabalyokban meghatarozott ligyekben véleményezési
jogot gyakorol, amelyet irasban gyakorolhat
~ didkkozgytilés

Minden didk szabadon - a viselkedési normak megtartdsaval - véleményt nyilvanithat
barmilyen az 6t és tarsait, illetve az iskola dolgozoit és allapotat érintd kérdésekben.

Az iskola diakjai érdekképviseletért fordulhatnak a Diakénkormanyzathoz.

5. A gyermekek, tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Az iskolaban a tanuléi k6zosségek vagy egyes tanulok jutalomban részesithetdk:

4.1.0sztaly, DSE, stb.
csoportos jutalomban részesiilhet kiemelkedé eredményii egyiittes munka, vagy
valamilyen nemes cél érdekében végzett tevékenység elismeréseként.

4.2. Egyes tanulok
a magatartas, a szorgalom, a tanulmédnyi munka teriiletén, illetve egyéb iranyu
tevékenységben (tarsadalmi, kulturalis, sport, stb.) elért jo eredményeikért
részesitheték jutalomban.

A jutalom a jutalmazott tevékenység, eredményesség jellegétol fiiggden differencialt, illetve
halmazati is lehet, €s altalaban meg kell, hogy feleljen a fokozatossag elvének.

Jutalmazasi formak:
Csoportos jutalom:

- oklevél

- kirandulas, szinhazlatogatas, stb.
Egyéni jutalom:

- dicséret

- oklevél

- targyjutalom

A dicséret lehet;

Szaktanari dicséret:
(széban vagy irasban adhatd)
- az osztalykozosségben végzett kozosségi tevékenységért (osztalyfénok)
- adott tantargyban elért példas eredményért (tanar)
- DSE, vagy egyéb tevékenységi teriileten nyujtott kiemelked6
teljesitményért

Feltételek: a tanulonak ne legyen semmilyen fegyelmi problémaja, igazolatlan Ordja,
legfeljebb egy lehet az elbiralasi idészakban.

Osztalyfonoki dicséret:
(irasban adhat6)



- a kotelességét huzamosabb idon at példamutatoan teljesité, az osztalyhoz
mérten kiemelkedd munkat végz6 tanulonak
- iskolai, megyei versenyen valo jo szereplésért
- iskolai rendezvény szervezéséért
Feltételek: fegyelmi, igazolatlan hianyzas nem lehet.

Intézményvezetdi dicséret:
(irasban adhat6)
- sziikséges hozza az osztalyfonok egyetértése
- kezdeményezheti az osztalyféonok az osztalyban tanitd tandrok
egyetértésével
Kaphatja:
- az osztaly vagy az iskola hirnevét 6regbité tanuld
- az a tanulo, aki legalabb fél éven at szorgalmasan és példamutatéan tanult
€s dolgozott, magatartdsa példamutatd és tanulmanyi eredménye
kiemelkedd

Tantestiileti dicséret:
(irasban adhat6)

- az intézményvezetd vagy osztalyfénok kezdeményezheti az osztalyban

tanito tandrok egyetértésével
Kaphatja az a tanul6:

- akinek tanulmanyi eredménye hosszabb idén at (legalabb egy éves
idétartamra) jeles vagy kitling, illetve a k6z5sségért jelentds, a kotelességén
tulmend teljesitményt nyujtott

- aki a képzési id§ alatt huzamos ideig nyUjtott egyenletes jo teljesitmény, €és
valamilyen terlileten az iskolanak dicsdséget szerzett

A dicséreti formak €s a jutalmazas egyéb formai 6nalldan is, tobbszor is adhatok, illetdleg
ezek Ossze is kapcsolhatok.

Az irasbeli dicséreteket dokumentalni kell:

- az ellendrzd konyvben és a naploban: a tanari, az osztalyfonoki dicséretet
- a napldban, a térzslapon és a bizonyitvanyban: az intézményvezetdi és a
tantesttileti dicséretet

Jutalmazasi idészakok:
- tanév kozben folyamatosan a neveld-oktatdé munkat eldbbre vivé segitd
tevékenységért, eredményekért
- atanévzard linnepélyen az éves tanulmanyi munkaért €s minden egyéb éves
szinten értékelhet6 tevékenységért
- félévkor, elsddlegesen a tanulmanyi munkaért
végzds tanuloknak ballagaskor a tanulmanyi munkaért és a huzamosabb id6n keresztiil
nyujtott kiemelked6 egyéb tevékenységért



6. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

1. Szaktanari figyelmeztetés

a) Szobeli:

- tandrai rendzavardsért (engedély nélkiil eszik, iszik, beszélget,
mobiltelefonozik, tanitdsi 6ra menetét magatartdsaval zavarja, a tobbi
tanulo figyelmét elvonja a tanulastol)

- ahdzirend elbirasainak kisebb megszegéséért

b) Irasbeli:
- tandrai ismételt rendzavarasért
a tanar és tanulok munkéjanak akadalyozasaért

2. Osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetés:
- 2igazolatlan éraért
- ahéazirend stlyosabb megsértéséért (masok testi épségének veszélyeztetése,
emberi méltésaganak, becsiiletének megsértése (durva, tragar beszéd),
kozbiztonsagra veszélyes eszkoz iskolaba vald behozatala)
- illetlen magatartasért tanarokkal, didkokkal szemben

3. Osztalyfonoki irasbeli intés:
- 5Sigazolatlan oraért
- osztalykozosséget sértd fegyelmezetlenségért
- tanulmanyok elhanyagolasaért
- magatartasi hibdk ismétlédéséért

4. Intézményvezetdi irdsbeli figyelmeztetés:
- 8igazolatlan 6raért
- hazirend rendszeres megszegéséért
- olyan dolog, eszk6z iskolaba t6rténé behozatala, amelynek maér a birtoklasa
is blincselekmény

5. Intézményvezetdi irasbeli intd:
- 15 igazolatlan 6raért
- kirivoan stlyos, de fegyelmi eljarast nem igényld kotelességszegésért
- masok testi épségének, egészségének veszélyeztetése, bantas)

A kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegd tanuld jogszabalyban meghatarozott keretek
kozott fegyelmi eljaras alapjan irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithets. A
fegyelmi eljaras szabalyai a nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény
rendelkezéseinek alkalmazasaval torténik.

Ha a tanul6 a pedagdgus testi épségét, emberi méltosagat megsérti, az iskola vele szemben
biintet6 feljelentést tesz.
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A fegyelmi eljaras kezdeményezése, az egyezteto eljaras rendje,
a kartérités €s karokozasi felelésség

A fegyelmi eljarast az intézmény a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 53. § - 61. § és a
koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény 58. §-a alapjan folytatja le.

- a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyezteto eljaras rendje:

A Kinizsi Pal Gimnéazium biztositja, hogy az intézményben a sziiléi szervezet és a
didkonkormanyzat a tantestiilet kijelolt tagjainak jelenlétében kozdsen miikodtesse a
fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljarast.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha a kotelességszegés
meghatarozott személlyel szemben valosult meg és azzal mindkét fél, - a sértett és a
kotelességszegd — (kiskoru tanul6 esetén a sziild) is egyetért.

Az egyeztetd eljards célja, hogy a kotelességszegéshez elvezeté eseményeket
feldolgozza, értékelje, ennek alapjan a kotelességszegd és a sértett kdzotti megallapodast
létrehozza a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd eljaras résztvevoi:

— A Sziil6i Szervezet képviseldje

— A Diakénkormanyzat képviseldje

— A sértett tanulo, illetve kiskoru esetén annak sziildje is

— A kotelességszegd tanulo, illetve kiskora esetén annak sziildje is
— A tanulok osztalyfénokei

— Az intézmény vezetdje, vagy az altala megbizott pedagogus

Az egyeztetd eljaras lefolytatdsanak menete

1. A fegyelmi vétséget elkdvetOvel szemben inditott fegyelmi eljarasrol szo6lo
irasos értesitésben fel kell hivni a tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziilo figyelmét az
egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére.

2. Az értesités kézhezvételétél szamitott 6t tanitdsi napon beliil — a tanuldnak,
kiskoru tanul6 esetén a sziilonek — irasban kell visszajelezni az iskola vezetdjének, hogy
élni kivan az egyeztetd eljaras lefolytatasaval. Amennyiben a felek nem igénylik az
egyeztetd eljarast, a fegyelmi eljarast kell lebonyolitani.

3. Az irasos visszajelzést kovetd tiz munkanapon belill az intézmény vezetdje
irasban értesiti az eljaras lebonyolitasaért felel0s szervezetet és felkéri azt a személyt,
aki levezeti az egyeztetd eljarast. A kijelolt (felkért) személy irdsban értesiti a tanulot,
kiskoru tanulo esetén a sziilét az egyeztetod eljaras idopontjardl és helyszinérol.

4. Az egyeztetd eljaras soran fel kell tarni a kotelességszegés okat, a résztvevd
szerep€t. Az egyeztetd eljards akkor eredményes, ha a kotelességszegés
bebizonyosodott, €s a tanuldval, kiskord tanuld esetén a sziilével a sértett fél kozosen
megallapodnak a sérelem orvoslésaban.
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5. Az egyeztetd eljarasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, a kozosen elfogadott
megallapodast irasba kell foglalni, melyet minden résztvevé az aldirasaval hitelesit. A
megallapodasban olyan megoldast kell keresni, amelynek felvallalasara és teljesitésére
jogosult az érintett tanulo.

6. Ha a kotelességszego és a sértett az egyeztetési eljards soran megallapodott a
sérelem orvosldsaban, kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz
sziikséges idére, de legfeljebb harom hénapra fel kell fiiggeszteni. Ha a felfiiggesztés
ideje alatt a sértett, kiskoru sértett esetén a sziil6 nem kéri a fegyelmi eljards
lefolytatasat, agy a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni, melyrél a kotelességszegot,
kiskora tanuld esetében a sziilot, irasban kell értesiteni.

7. A sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikothetik, hogy
az egyeztetd eljaras megallapitdsait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd
tanulé csoportkdzosségében meg lehet vitatni, illetve a hazirendben meghatarozott
nagyobb kozdsségben az érdekeltek hozzajarulasaval nyilvanossagra lehet hozni.

8. Folytatni kell a fegyelmi eljarast, ha az egyeztetd eljaras lefolytatdsat nem
kérik, tovabba ha a bejelentéstdl szamitott 15 napon belill az egyeztetd eljards nem
vezetett eredményre.

9. Az egyeztetd eljaras soran keletkezett irasos dokumentumokat a sziiloi
szervezet iratanyagaival egylitt kell kezelni.
- gondatlansagbol elkdvetett karokozas esetén a karokozé a kotelezo legkisebb minimalbér 50
szazalékanak erejéig kotelezhet6 a kar enyhitésére/megtéritésére,
- szandékos karokozas esetén ez az Gsszeg akar a kotelezd legkisebb minimalbér 500%-a

(Nkt. 59. § (1) és (2) bekezdés).

7. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az
osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az iskolai tanulmanyok alatti vizsgak

A tanulmanvok alatti vizsgara torténo jelentkezés modja:

a tanulo irdsbeli kérelmet nyujt be az intézmény intézményvezetdjéhez, melyben feltiinteti
vizsgazasi szandékat, a vizsga tipusat, tantargyait. (A Kérelem dokumentuma let6ithetd az
iskola honlapjarol. - 1. sz. melléklet)

A vizsgak szervezésére a 20/2012. EMMI rendelet 64. § — 78. §-a az iranymutato.
Minden vizsgazonak a vizsgdk megkezdése elott 10 perccel meg kell jelenni.
A vizsga reggel 8 6ratdl délutan 17 6rdig tarthat.

Tanulmanyok alatti vizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt, vagy abban a nevelési-oktatasi
intézményben lehet tenni, amellyel a tanul6 jogviszonyban all.
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Fiiggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga esetén az illetékes megyeszékhely szerinti jarasi
hivatal vezetdje felé kell a vizsgazonak irasbeli kérelmet benyujtania.

Osztilyozo vizsgat szervez az iskola:

e Abban az esetben, ha elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni a tanulo:
az adott tanév aprilis 10-30. k6zotti munkanapokon, az iskola altal megjelslt napon.

e Abban az esetben, ha a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen eléri a 250
tanitasi orat:
- az adott tanév elsO félévének utolsd hetében.
- masodik félévének utolsé hetében.

» Abban az esetben, ha a tanulé magantanuloként teljesiti a tanuloi jogviszonyat:
- az adott tanév elsé félévének utolsd hetében.
- masodik félévének utolsé hetében.

Egy osztdlyozo vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik.

Kiilonbobzeti vizsga:
Kiilonbozeti vizsgat a tanuldé abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni
kivanja. Kiilonbozeti vizsgat azokbol a tantargyakbol kell tennie, amelyeket korabban nem

tanult.

Kiilonbozeti vizsga letételére minden tanévben két alkalommal van lehetség:

. januar 3-15. kozo6tti munkanapokon, az iskola altal megjel6lt napokon,
. augusztus 21-31. k6z6tti munkanapokon az iskola altal megjelslt napokon.
Javitdvizsga:

Javitovizsga letételére minden évben augusztus 21-31. k6z6tti munkanapokon van lehetoség
az iskola altal megjel6lt napokon.

Az osztalyozé vizsga, kiilonbozeti vizsga, potlé és javitovizsga minden tantirgy esetén
irasbeli és szobeli részbol all:

irasbeli vizsga:

o arendelkezésre 4ll6 minimalis id6 tantargyanként 60 perc

e egy vizsganapon legfeljebb 3 irasbeli vizsgat lehet tartani

o avizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihen6idot kell biztositani.
Szobeli vizsga:

e gy tantargybdl egy vizsgazé maximum 15 percig felel

* minden vizsgazonak legalabb 30 perc felkésziilési idot kell biztositani, kivéve az idegen
nyelvet
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o a tétel kifejtéséhez sziikséges segédanyagokat a vizsgazé valasztja ki a vizsgéan, a
segédanyagokrol a vizsgaztato tanar gondoskodik

e egy vizsganapon legfeljebb 3 szobeli vizsgat lehet tartani

e az egyes tantargyak kozott legalabb 15 perc pihendid6t kell biztositani a vizsgazo
szamara.

(4. sz. melléklet A tanulmanyok alatti vizsgak kivetelményei tantargyanként)

8. A tanitasi 6rak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a
foétkezésre biztositott hosszabb sziinet idotartama,
csengetési rend

Az els6 tanitasi 6ra mindennap 7.30 6rakor kezdodik és a hetedik tanitasi ora 13.50 oraig tart.
A tanitasi ordk idotartama 45 perc. A tanitasi 6rak kozotti sziinetek tizpercesek, kivéve a 6.
Ora utani sziinet, mely 5 perces. Az 5. €s 6. ora kozotti sziinet hiszperces, mely alkalmas a
déli étkezés biztositasara.

Roviditett 6rdk esetén a tanitasi orak 35 percesek, koztikk 10 perc szlinet van. A 7. dranak
12.35 orakor van vége, ebédsziinetet az iskola nem biztosit.

9, Az iskolai tanuléi munkarend

Minden tanulé kételes az iskolaban tartézkodni a tanora megkezdése eldtt legalabb 6t perccel.

Tanitasi idében engedély nélkiil az iskola nem hagyhaté el, kivéve azokat az eseteket,
amelyekrdl az intézményvezetd a tanév soran sajat hataskdrében rendelkezik.

A tanul6 az iskolat csak ugy hagyhatja el, ha el6tte engedélyt kért az osztalyfondktdl vagy az
iskola vezetését6l. A tavolmaradas engedélyezését az osztalyfdnokoknél és az
iskolavezetésnél megtaldlhatd, iskolai pecséttel ellatott lapon lehet igazolni. A lapot a
tavolmaradés utan az azt kiallité tanarnak vissza kell juttatni.

Az tgyeletes tandr ellendrzi a lépcsén vald kozlekedést €s a tanitasi id6 alatt az iskolabol
torténd eltdvozast. Az tigyeletes tanar mellett az tigyeletes didk lat el feladatokat az ligyeletesi
naplo bejegyzései és az tligyeletes tanar esetleges utasitasai szerint. A didkok tigyeleti rendje
az osztalyfonok iranyitasaval torténik, névsor szerint. A didkok tigyeleti rendjét az iskolaban
jol lathaté helyen kell kifliggeszteni.

Az ligyeleti rendre vonatkozé szabalvok:

Az ligyeletet minden tanitasi évben a végzés elotti évben 1évé osztaly kezdi a napléban
megtalalhatd névsor szerinti sorrendben. A végzds osztadlyok nem ligyelnek. Ha az adott napra
kijelolt ugyeletes hidnyzik, feladatat automatikusan a kovetkezd iigyeletes latja el. Az
ligyeletet ellato osztaly felelds az udvar tisztasagaért.
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A hetesek kotelességei:

- gondoskodik a krétarol €s a tablak tisztasagarol

- fenntartatja a rendet és a tisztasagot a sziinetekben

- szamon tartja a hidnyzokat ¢és informalja a tanart

- ha a tanar 5 percet késik, megkeresi a tanart, ha 10 percet, megkeresi az intézményvezeto-
helyettest vagy az intézményvezetot

- a hetes hidnyzasa esetén a névsorban kovetkez$ tanuldé automatikusan ellatja a hetesi
teendoket; a hianyzo tanulo hetesi kotelességeit az iskolaba torténd visszaérkezés utan latja el.

Irasbeli szamonkérések

Naponta csak egy nagydolgozatot/témazardt irhatnak a didkok, ez azonban nem zérja ki a
tovabbi — kisebb mennyiségli tananyagot magaba foglalo — szobeli és irasbeli
szamonkéréseket. A nagydolgozatok id6pontjat egy héttel kordbban bejelenti minden
szaktanar, illetve az érintett osztallyal egyezteti. Minden irdsbeli szdmonkérést harom héten
beliil ki kell javitani és a tanuloknak bemutatni, a jegyet az osztalynaploba bevezetni. Ha a
diak a témazar6 megirasakor hianyzik, potiélagosan barmely tanitasi napon megirathat vele
a témazaro, fliggetleniil attol, hogy az adott tanitidsi napon érintett-e masik témazaro
megirasaban.

Tanuléink koételessége védeni sajat, tarsaik és az iskola dolgozodinak testi éps€gét. Ezzel
Osszhangban minden tanuldonak kotelessége részt venni a tanitasi év elsé hetében tiizvédelmi
€s balesetvédelmi oktatdson, és a részvételt alairasaval igazolni. Az oktatast az iskola
szervezi.

Ha a tanul6 balesetr6l szerez tudomast, koteles segitséget nyujtani, és ezutan azonnal jelenteni
az iskolavezetésnek.

Tanuléink kételessége 6vni az iskola létesitményeit.

Tanuldink kotelessége az iskola egyes rendezvényein valé részvétel. A rendezvények
elokészitése, megtartasa, lezdrdsa az osztalyfénokok iranyitasaval torténik. Ezeket a
rendezvényeket az osztalyfonok ismerteti a tanuldkkal a tanév soran.

A tanuld életkora, illetve fejlettsége szerint részt vesz az iskolai rendezvények
lebonyolitdsdban, az 4&ltala alkalmazott eszk6zok rendben tartdsdban, a tanitasi oOrak
elokészitésében, lezarasaban.

Csak engedéllyel hozhaté be az iskolaba olyan targy, mely veszélyhelyzetet vagy sériilést
okozhat, illetve torvénybe (itk6z0.

Az iskola szigoruan biinteti, ha barki barkinek az etnikai hovatartozasat/6nazonossagat nem
tartja tiszteletben.

Az iskola szigoruan blintet barmely - az iskola teriiletén elkovetett - vagyon elleni és nem
vagyon elleni biincselekményt és jelenti a renddrségnek. Tanuldink kotelessége a
blincselekmények megakadalyozasa, €s ezekrdl haladéktalanul t4jékoztatni kell a tantestiiletet.
Ezek elkeriilésére javasolt a nagyobb értékeket és pénzt az iskoldban megdrzésre atadni. Az
iskolaba behozott €s megdrzésre at nem adott értéktdrgyakért az iskola felel6sséget nem
vallal.
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Minden tanul6 kételes olyan ruhdzatot viselni, mely nem sérti a kozizlést, nem kelt félelmet
vagy rossz €rzést masokban. Tanuldink kotelessége tiszteletet tanisitani tarsai és az iskola
dolgozoi irant.

10. A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje

Minden tanulé kételes részt venni a kételezd és az éltala szabadon valasztott, illetve az édltala
valasztott tanoran kiviili foglalkozasokon. Ha a tanuld gy doént, hogy a szabadon valasztott
foglalkozason részt vesz, a szabadon vélasztott foglalkozasrdl torténd hidnyzéasa a kotelezo
0rakrol torténd hianyzassal azonos modon keriil elbiralasra. Ha a tanuld az altala valasztott
tanoran kiviili foglalkozasokrol (szakkér) 6t alkalommal igazolatlanul hidnyzik, elveszti jogat
a foglalkozasokon valo részvételre.

A tanorékon a tanulo kdteles tiszteletben tartani tanuldtarsainak a tanulashoz valo jogat, azt
magatartdsaval, viselkedésével nem korlatozhatja.

A tanitési ordn, illetve az altala valasztott 6rakon tilos a tandrokat fényképezni, hangfelvételt
késziteni, valamint az orat tartd pedagdgust emberi méltdsagaban megsérteni.

Tanul6ink kotelessége a rend megtartisa az iskolaban. A diakok tanulashoz valé joganak
biztositasa érdekében a mobiltelefonokat és egyéb elektronikus kommunikaciés eszkozoket a
tanitasi oran a taskaban, néma tizemmodban kell tartani.

A tanuldk gimnaziumi oktatashoz méltéan, a kulturalt viselkedés szabalyait megtartva, masok
pihenését és orakra valo felkésziilését nem megzavarva a tanitasi orak elétti idészakban, az
orakozi sziinetekben €s a délutani foglalkozasok eldtt hangos zenét nem hallgathatnak.

Az iskola minden kedden tanulas-mddszertani segitséget nyujt az érdekl6d6 didkok részére, a
pedagogussal tortént elzetes egyeztetés szerint.

A tanul6 kérelemmel fordulhat az iskolavezetéshez tanitasi 6ra aldli felmentés érdekében. A
kérelemhez csatolni kell a dontéshez sziikséges dokumentumokat. Testnevelés felmentés
esetén szakorvosi vagy iskolaorvosi vélemény csatolasa szikséges. Kotelezd tandra aloli
latogatas felmentés kérelméhez csatolni sziikséges az elSrehozott érettségi vizsga
torzslapkivonatdnak masolatat. (2. sz. melléklet, 3. sz. melléklet)

11. A tanulék tantargyvalasztasaval, annak moédositasaval
kapcsolatos eljarasi kérdések

A szabadon vdlasztott ordkra tériénd jelentkezés modija

A sikeres emelt szintli érettségire vald felkésziilés érdekében a tanuldk a kotelezd tanitasi
orakon feliil szabadon is valaszthatnak tantdrgyakat, illetve a mar meglévé kozismereti
tantargyakat ily modon magasabb oraszamban tanulhatjak. Az iskolai szabalyozas a 20/2012.
(VI 31.) EMMI rendelet alapjan torténik:
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,, Ha a tanuldt - kérelmére - felvették a szabadon vdlasztott tanitasi ordra, a tanitdsi év
végéig, illetve, ha a tanitdsi év vége elitt befejezédik, az utolsé tanitdsi ora befejezéséig
koteles azon részt venni. Errdl a tényrdl - a szabadon vdlasztott tanitdsi ordara torténd
Jelentkezés elott - a tanulot és a kiskoru tanulo sziildjét irasban tdjékoztatni kell.

A szabadon vdlasztott tandrai foglalkozast az értékelés és mindsités, a mulasztds,
tovabba a magasabb évfolyamra lépés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezé
tanitasi ordat. A sziilbnek, tovabba ha a tanulo a tizenmnegyedik életévét betoltotte, a
tanulonak irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy a szabadon vdlasztott tanitdasi érakra
torténd jelentkezés jogkovetkezményeit tudomdsul vette.

A tanulo a tanév soran egy alkalommal az intézményvezets engedélyével modosithatja
vdlasztasat.

Az iskola intézményvezetdje minden év aprilis 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tdajékoztatot
azokrol a tantargyakrol, amelyeket a tanulok valaszthatnak. A tdjékoztatonak tartalmaznia
kell, hogy a tantargyat eloreldathatolag melyik pedagogus fogja tanitani.

A tanulé mdjus 20-ig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztdsaval
kapcsolatos dontését.”

a) Az iskola intézményvezetdje minden év aprilis 15-ig kozzéteszi a tajékoztatot azokrol a
tantargyakrol és a felkészités szintjérol, amelyekbdl a tanuldk tantargyat valaszthatnak. A
tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat elérelathatéan melyik pedagégus fogja
oktatni. A tajékoztato elfogadasa elétt be kell szerezni a Didkonkormanyzat és az Intézményi
Tanacs véleményét. A tantdrgyak valasztdsanak szabalyait a fenntart6é hagyja jova.

A tanulok minden év majus 20-ig, az iskolaban rendszeresitett nyomtatvanyon irasban
adhatjak le az intézményvezetonek a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket. Ha a tanuld iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztas jogaval,
atvételi  kérelmének  elbirdlasa  elétt  egyezteti  elképzeléseit a  kozépiskola
intézményvezetdjével, illetve az intézményvezeté altal kijellt pedagdgussal.

b) A tanulé az intézményvezet6 engedélyével modosithatja valasztasat. A modositasra
vonatkozé kérelmét szeptember 15-ig adhatja le irasban az intézményvezetOnek. Az
intézményvezetd szeptember 30-ig valaszol. Minden egyéb modositasi kérelmet az
intézményvezetd egyénileg biral el.

¢) Minden didk valaszthat az iskola altal kinalt tehetséggondozo szakkérok koziil. A tanulok
az adott tanév masodik hetének végéig valaszthatnak a felkinalt lehetoségek koziil. A tanuld
valasztasat irasban jelzi az osztalyfonSknek, szaktanarnak. Az iskola intézményvezetGje
szeptember végéig valaszol a felmertilt igények teljesithetdségérdl és azok modjarol.

12. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az
iskolihoz tartozé teriiletek hasznalatanak rendje

A tanulok sajat fejlodésiik és megfeleld tanulmanyi eldmeneteliik biztositasa érdekében
hasznalhatjdk az iskola tantermeit és eszkozeit. A tanulok csak tanari feliigyelet mellett
hasznalhatjdk a nyelvi labort, a természettudomanyi szaktantermet és a szamitastechnika
szaktantermeket, tovabba a katonai akadalypalyat.
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Az iskola tanuléi tanari feliigyelet mellett tanoran és tanoran kivili foglalkozasokon is
hasznalhatjak a Didk Sportegyesiilet eszkozeit.

13. Az iskola altal szervezett, a pedagégiai program
végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan Kiviili rendezvényeken
elvart tanuldi magatartas

Tanul6ink kotelessége a megfeleld iskolan kiviili magatartds megtartasa. Megfelel6 iskolan
kiviili magatartds az, amely nem sérti az iskola jo hirnevét. Versenyeken részt vevo tanuldink
kotelesek olyan magatartast tanusitani, mely 6regbiti az iskola hirnevét.

Az iskola teriiletén, iskolai rendezvényeken, valamint a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolédo iskolan kiviili rendezvényeken tilos a szeszes ital, tiltott szerek fogyasztasa és a
dohanyzas.

A szervezett iskolai programokon, vagy az iskolahoz kapcsolddo barmilyen eseményen, ahol
a tanuld tanul6i jogviszonyabdl eredéen van jelen, a Hazirend eldirdsai érvényesek. Ilyen
programnak szamit pl. az osztalykirandulason, szinhazlatogatdson, iskolai kirandulason,
muzeumlatogatdson, ko6zOsségi szolgalaton, orvosi ellatason, taborokban és kiilfsldi
utazasokon val6 részvétel.

Ezekben az esetekben a feliigyelo €s a kisérd tanar kérheti szamon a Hazirend betartasat.

A kozosségi szolgalat teljesitésének eljarasrendje

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 6. § (4) bekezdése elrendeli,
hogy a kozépiskola elvégzését kozvetleniil kovetd érettségi vizsgaidészakban az érettségi
vizsgak megkezdésének feltétele Stven Ora kdzdsségi szolgalat elvégzésének igazoldsa. A
sajatos nevelési igényli tanulok esetében a szakértdi bizottsag ez iranyu javaslata alapjan a
koz6sségi szolgalat mell6zhetd.

Tovabba ugyanezen térvény 97. § (2) bekezdése azt mondja ki, hogy az érettségi bizonyitvany
kiadasahoz a kozosségi szolgalat végzésének igazolasat el6szor a 2016. januar 1-je utan
megkezdett érettségi vizsga esetében kell megkovetelni.

A kozosségi szolgalat keretei kozott az egészségiigyi, szocidlis és jotékonysagi, oktatasi,
kulturalis és kozosségi, kornyezet- és természetvédelemi, katasztrofavédelmi, dvodas koru,
sajatos nevelési igényli gyermekekkel, tanulokkal, idés emberekkel k6zds sport- és szabadid6
teriiletén folytathat6 tevékenység.

A kozépiskola a 9-11. évfolyamos tanuldéi szamara lehetdség szerint harom tanévre,
aranyosan elosztva szervezi meg vagy biztosit idokeretet a legalabb Stven Ords kozosségi
szolgalat teljesitésére, amelyt6] azonban indokolt esetben a sziilé kérésére el lehet térni.

Kozsségi szolgalat végzésének megszervezésére vonatkozo részletes szabalyokat, a 20/2012.
(VIII. 31) EMMI rendelet tartalmazza. Ezen jogszabaly rendelkezése alapjan, a kozosségi
szolgalat teljesitését a tanulé Onalldan végzi, valamint ennek dokumentalasat is (egy erre
kinevezett naploban). A kozdsségi szolgalat soran a tanuld naplot koteles vezetni, amelyben
rogziti, hogy mikor, hol, milyen idokeretben és milyen tevékenységet folytatott.
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A ko6z0sségi szolgalat dokumentéalasanak kételezd elemeként a tanulonak kozosségi szolgalati
jelentkezgési lapot kell kit6ltenie, amely tartalmazza a k6zosségi szolgélatra vald jelentkezés
tényét, a megvalositas tervezett helyét és idejét, valamint a szl egyetértd nyilatkozatat.

A teljesitett oraszamok dokumentacidit legkésébb: a tanév éves munkaprogramjiban
meghatarozott id6pontig kételes az iskolai koordindtornak/osztalyfoncknek atadni.

A naploban, a bizonyitvanyban és a torzslapon az osztalyfénok dokumentalja a kozosségi
szolgalat teljesitését, az iskola pedig a k6zosségi szolgalat teljesitésérdl igazolast allit ki két
példanyban, amelybdl egy példany a tanulonal, egy pedig az intézménynél marad. Az iskola a
kozosségi  szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iskola Iratkezelési
szabalyzataban rogziti.

14. Az elektronikus naplé hasznalata

Az iskola az el6irt tajékoztatasi kotelezettségének az ellenérzé konyvon és az elektronikus
napldn keresztiil tesz eleget. A sziilok igy értesiilhetnek az érdemjegyekrél, a hidnyzasokrol, a
dicséretekrél és a fegyelmi vétségekrdl, valamint itt olvashatjak el az iskolatdl érkezd
tizeneteket.

A sziil6k és a tanulok hozzaférésének modja:

A tanév elején az elsé belépéshez jelszot kapnak, amit megvaltoztathatnak. Az a sziild, aki
rendelkezik internetes elérhetdséggel, a jogszabalyban el6irt, az iskolaval torténd
kapcsolattartasra vonatkozd kotelezettségének azzal is eleget tehet, ha rendszeresen
megtekinti az elektronikus napldban talalhatd, gyermekét érint6 bejegyzéseket.

Az elektronikus naplé hasznaléi felelések sajat jelszavuk titkossdgénak megOrzéséért.
Fegyelmi vétségnek mindsiil, ha egy tanulé més jelszavaval haszndlja az elektronikus naplét.

15. Barmely rendKkiviili esemény esetén sziikséges teendok

A gyermek- és tanulobaleset megel6zés feladatait, illetve baleset esetén teend6 intézkedéseket
a 20/2012. EMMI rendelet 168-170. §-a tartalmazza.

Tz esetén a tizvédelmi szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Bombariadd esetén az épiiletet a tlizriadd tervben kijel6lt utvonalon, lehetd legrévidebb id6
alatt el kell hagyni. A tanitast a Varosi Konyvtar, Varosi Onkormanyzat termeiben tovabb kell
folytatni. Ha a tanitas folytatdsa nem lehetséges, akkor egy szombat vagy vasarnapi napon
kell megtartani a napot.

Az intézmény teriiletét elhagyni tanitdsi idében csak az osztalyfoénok vagy az iskolavezetés
egy tagjanak kiilon engedélyével lehet. Az engedélyezést az engedélyezd tanar egy erre a
célra szolgalo nyomtatvanyon teszi meg. A nyomtatvany a tandri szobaban érhet6 el. Miutan a
didk az iskoldba visszaérkezett, a nyomtatvanyt kételes az engedélyezd tanarnak vagy az
iskolavezetés egy tagjanak atadni.
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16. Vegyes rendelkezések

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részestilnek.

Kiilondsen joga az iskola tanuldjanak az, hogy sériilés veszélye esetén a veszélyes
helyzetb6l/kornyezetbol kikeriiljon, sériilés esetén azonnal orvosi segitségben részesiiljon.
Kiilondsen joga tovabba az, ha a tanitasi id6 alatt egészségi allapota romlik, pedagdgus
kisérettel orvoshoz forduljon.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatdé személy minden évben az intézményvezetd
altal megbizott pedagogus.

A diakok joga iskolai didkkorok Ilétrehozasa. A tanulok rendelkeznek a valasztds és
valaszthatosag jogaval. Ennek értelmében valaszthatok a didkok érdekképviseleti szerveibe
(DOK, Iskolaszék), illetve szavazhatnak arra, ki keriiljon ezekbe a testiiletekbe.

Az iskolai média szerepe az intézmény Pedagogiai Programjiban taldlhaté meg.
Intézményiinkben diadkjsag €s iskolaradié miikddhet.

Az iskolaban a tanulok szamanak 15%-at tekintjiik nagyobb kézosségnek.

Tanul6inknak joga a vallasi meggy6zodésiiknek megfelelé hitoktatasban valo részvétel. Ezt
érdeklddes esetén az iskola az érintett egyhdzak képviseldjével egyeztetve biztositja.

Tanuldink joga a versenyeken valo részvétel és az azokra torténé felkészités igénybevétele.,

A tanul6 kiilonds joga az, hogy hozzajusson tanulményai folytatasahoz €s jogai gyakorlasdhoz
sziikséges értesiilésekhez. Ezért a hazirendet minden tanteremben jol hozzaférhetd helyen ki
kell fiiggeszteni. Kiilondsen joga tovabba az, hogy jogai gyakorldsahoz, tajékozodasihoz és a
jogszabalyok értelmezéséhez a tantestiilet tagjaitol segitséget kérjen.

A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran kérelemmel forduljon az iskolavezetéshez.

A tanulo kérelmet adhat be a tanitasi o6ra aloli felmentése érdekében, tovabba egyes
tantargyak, tantargyrészek értékelése ¢€s mindsitése aldli mentességhez, illetve tanuldi
jogviszonyanak teljesitésére vonatkozoan.

A kérelmekhez csatolni kell a dontéshez sziikséges dokumentumokat.

Testnevelés felmentés esetén szakorvosi vagy iskolaorvosi vélemény csatoldsa sziikséges.
Eldrehozott érettségi vizsgaval rendelkez6 tanulok kérelmezhetik a kdvetkezd évfolyamon az
adott tantargy tanorainak latogatasa aldli felmentést. A kérelemhez csatolni sziikséges az
elérehozott érettségi vizsga torzslapkivonatat.

A tanulasi nehézséggel kiizdo, illetve a sajatos nevelési igényli tanulok kérelmet adhatnak be,
a szakértdi véleményben foglaltak alapjan, melyhez csatolni sziikséges a szakérti véleményt.
Magantanulo6i jogviszonyra irdanyul6 kérelem félévre adhatd be, melyhez csatolni sziikséges
kiskoru, tankoételes tanulo esetén a gyermekjoléti szolgalat, tovabba védelembe vett tanuld
esetén a gyamhivatal véleményét.

Minden egyéb esetben az iskolavezetés jogosult donteni a beadott kérelem elbiralasarol.

(2. sz. melléklet, 3. sz. melléklet)
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A tankOnyvrendelés elkészitése eldtt az iskola — az arak megjeldlésével — kozzéteszi a
kivalasztott tankonyvek jegyzékét, és januar 30-aig felméri, hogy a tanulok mely
tankonyveket kivannak megvasarolni, illetve az iskolai konyvtarbol kdlesénozni.

A tanuld azokat a tankonyveket, amelyeket szdmara — a sziild nyilatkozata alapjan —
megrendelt az iskola, koteles megvasarolni. A nyilatkozatban meg nem rendelt tankényvek
beszerzésérdl a sziilo gondoskodik.

A hazirend minden tanulora kotelezé érvényli. A hazirendet az osztalyfonokok a tanév elso
tanitdsi napjan megismertetik a diakokkal, s a didkok a hazirend tudomasul vételét
alairasukkal igazoljak. A héazirend esetleges valtozasa esetén az osztalyfénok a valtozast a
didkokkal megismerteti, illetve az iskola vezetése a faliGjsagon legaldbb két hét idotartamra
kozz¢ teszi.

A Hazirend egy példanyat az iskoldba vald beiratkozaskor a sziilonek, illetve a tanulonak at
kell adni. A Hazirend valtozasakor a tanuldkat, a sziiloket értesiteni kell.

A hazirend harom eredeti — minden oldalon alairt példanyat — az iskolatitkarnal, a tandri
szobaban, az iskolai koényvtarban lehet megtekinteni. Az eredeti példanyokat minden oldalon
a DOK elnoke €s az iskola intézményvezetdje alairasaval és pecséttel hitelesiti.

A hazirend hatalya kiterjed:

- aziskolaval jogviszonyban 1év6 tanulokra

- az iskola teriiletére, minden olyan iskolan kiviili tevékenységre,
amely elvégzése az iskolaval val6 jogviszony meglétébol fakad, és
azokra a nem jogviszonybol fakado6 esetekre, amelyekben a tanuld
az iskola hirnevét rontja vagy dregbiti

- minden tanév elsd napjatdl az utolsd napjaig.

A feliilvizsgalat rendje: a hazirendet a tantestiilet minden év szeptember 15-ig feliilvizsgalja
¢s az Intézményi Tandcs, a Sziiléi Szervezet, valamint a Didkonkormanyzat véleményének
kikérésével az esetleges valtoztatasokat elvégzi.

Ez a hazirend 2020. marcius 16-an 1ép hatilyba.
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1. sz. melléklet

Kérelem
tanulmanyok alatti vizsgara jelentkezéshez

A tanuld adatai

A tanuld neve, osztalya -----==-sere-n

Oktatasi azonositd szama i ——- -

Sziiletési helye, ideje ----

ANYJA NEVE =-mmmmmm e -ee- - -

A vizsga adatai

A tantargy neve

A vizsga tipusa (kérjiik a megfelel6t alahtzni)

a) osztalyozo vizsga
b) kiilonbodzeti vizsga

A vizsga helye:

A VIZSZA 1A@JE: == mm e e -
(Az iskolaban toltendo ki.)

sziil6 alairasa tanulo alairasa
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2. sz. melléklet

Kérelem kotelezo tanodra litogatasa aléli felmentéshez

Tisztelt Intézményvezetd Asszony!

Alulirott sziilé/ gondvisel6 kérelmezem, hogy
gyermekemet ........o.oiiiiiiiii e e osztalyos tanulot mentse fel a

kovetkezo6 kotelez6 foglalkozasok latogatasa alol a 2017-2018-as tanévben:

- angol nyelv
- német nyelv

egYED: ...... s R SR e ST

(Kéryjiik a megfelelGen alahuzassal jelolje!)

sziil6/gondviseld alairasa
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3. sz. melléklet

Kérelem testnevelés ora aléli felmentés iigyében

felmentését a testnevelés Ora latogatasa aldl az alabbi indok alapjan:

- konnyitett testnevelésben vesz részt
- gyogytestnevelésen vesz részt
- a testnevelés aldl ideiglenesen felmentett

- a testnevelés aldl allandoan felmentett

szakorvosi és/vagy iskolaorvosi javaslat alapjan.

(Kérjiik alahuzdssal jelolni a megfelelét!)

DAtum aeasosmss s sm s i s

kérem
tanulo

sziil6/gondviselo aldirasa nagykoru tanul6 aldirasa
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4. sz. melléklet

A tanulmianyok alatti vizsgak kovetelményei tantargyanként

Az osztilyozé vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményei megtalalhatok az
iskolank honlapjan:

http://www.kinizsi-abony.hw/new/osztalyozo-kulonbozeti-es-javitovizsgak-kovetelmenvei-
tantargyankent-evfolyamonkent/
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5.

sz. melléklet

A tantermen kiviili digitalis nevelés-oktatas rendje

Pedagogusok jogai és kotelezettségei

1.

9.

10.

11.

12.

13.

Minden pedagogus joga, hogy munkajat biztonsagban, személyes jelenlét nélkiil, vagy
tigyelet ellatdsa esetén a megfelelo védofelszereléssel (gumikesztyl, szajmaszk,
fertétlenitdszer) €s tiszta, fertdtlenitett kornyezetben végezze.

. Ugyeletet a gyermekek és a feliigyelé egészsége megérzése miatt 5 tanulonként egy

pedagogus feliigyeletével kell biztositani.

. Az intézményben a tavoktatast minden pedagdgus az altala megvalasztott digitalis

alkalmazasokkal végzi (Redmenta, Zoom, Discord, Facebook, Messenger, MozaWeb,
stb.). A tanitasi orak ideje alatt a pedagdgus és a diak is elérhet6 kell, hogy legyen. A
pedagogus az osztalynak/csoportnak az orarendi Ora tényleges idejére oszt ki Orai
feladatokat, illetve tart €16 online 6rat.

Minden osztalyfonok a sajat osztdlycsatorndjan, minden szaktanar a sajat tantargyi
csatornajan kommunikal a tanuldkkal.

. A pedagdgus alapvet feladata, hogy az egyes tantargyakbol attekintse a tanév

hatralévé részére es6 tananyagot.

. Egyes tantargyakbol eldirt feladatok aranyosak és teljesithetdk legyenek, sem a

tanulénak, sem a sziilének, sem a pedagdgusnak ne jelentsen kimeritd megterhelést és
aranytalan idéraforditast.

. Elétérbe kell, hogy keriiljén a pedagogus segitd szerepe, mert a sziilé6 nem tudja és

nem is kell, hogy atvegye a pedagogus szerepét. A pedagdgusok mindent tegyenek
meg a tanulok segitése érdekében: éljenek a személyes videokapcsolat lehetdségével,
akar a felzarkdztatas, akar a szdmonkérés esetében; magyarazathoz, gyakorlashoz
hasznaljak a rendelkezésre allo digitalis segédanyagokat, letdlthetd videokat, abrakat,
stb.

. Az online ordk szamat a pedagdgus igazithatja az adott csoporthoz, a tananyag

nehézségi fokahoz, stb, de figyelembe kell venni a tanuld életkorat, pszichés
terhelhetéségét.

A szamonkérést, értékelést tovabbra is el kell végezni, az év végi osztalyzathoz a
megfeleld darabszamu érdemjegynek minden tantargybol meg kell lenni.

Az osztalyfonok figyelemmel kiséri osztalya tanuloinak tevékenységét, tartja a
kapcsolatot a didkokkal, az osztalyban tanitd kollégakkal €s sziikség esetén a
szlilokkel.

A tanérak adminisztraciojat tovabbra is a KRETA rendszerben végezziik. A tanérak
témajan kivil a hazi feladatot is jeldlni kell vagy részletesen, vagy utalni kell arra, hol
talalja meg a tanuld/sziilé.

A tanulok jelenlétét ,,iires” opciora allitjuk, csak akkor kell hianyzast jel6lni, ha a
tanuld igazolatlanul nem vesz részt azon a héten a tavoktatasban. A hidnyzas lehet
igazolt is, orvos vagy sziilo altal, ekkor az igazolast elektronikusan kell eljuttatni az
osztalyfonoknek, aki ezeket nyilvantartja (elmenti).

A szaktanarok, tanitok jelzik az osztalyfonoknek a tanuld betegségét, igazolt
tavollétét, a részvétel vagy a hazi feladat indokolatlan hianya esetén a tanulo
igazolatlan hidnyzasat. Az osztalyfonok is tajékoztatja a szaktanarokat a tanuld
betegségérol, igazolt hianyzasairol.
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Tanuldék jogai és kitelezettségei

1. A tanul6 joga, hogy tanulmanyi tevékenységéhez minden leheté segitséget megkapjon,
a pedagogus személyes jelenléte nélkiil. Az eldre bejelentett €16 (online) drara a didk
koteles bejelentkezni. Ha technikai okok miatt nem tud, jelzi el6re az orat tart6 tandrnak
az 6ra idején, a probléma felmeriilésének idején.

2. A tanuld kotelessége, hogy a kiosztott feladatokat hataridére elvégezze, és a pedagdgus
altal meghatarozott informatikai feliiletre visszakiildje.

3. A tanul6 joga, hogy a sziil6k indokolt tavolléte (pl. munkavégzés, betegség) esetén
tigyeleti ellatasban részesiiljon.

4. A tanulé joga, hogy igénybe vegye az Onkormanyzat altal biztositott étkezési
lehetéséget, napi egyszeri meleg ételt, vagy napi haromszori étkezést, az eddigiekhez
képest valtozatlan anyagi kondicidokkal. Az intézményben a rendkiviili helyzet ideje
alatt nem lehet étkeztetni, ezért az ételt csak elvitelre tudjuk biztositani.

5. A tantervben el6irt minimum kovetelményeket a tanév sikeres teljesitéséhez minden
tanulonak teljesiteni kell.

6. A tanuld a nevelésben-oktatasban torténd részvételét online jelenléttel, fotok, videdk,
feladatok feltsltésével, a hazi feladatok bemutatasaval igazolja.

7. Ha a tanul6 nem jelenik meg az online 6ran, vagy nem teljesiti a kijelslt hazi feladatot,
igazolatlan dranak konyvelhetjiik. Amennyiben a tanuld nem jelzi a pedagdgus felé,
hogy nem tud részt venni az €16 6ran, a feladatokat nem adja le hataridére, elégtelent
kaphat a szaktanar dontése alapjan.

Adatvédelem

Torvényi hattér:
- Az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679. rendelete (GDPR),
- 2011. évi CXIIL. térvény az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informaciod
szabadsagrol (Infotdrvény).

Adatkezel6 a mi esetiinkben:
e a nevelési-oktatasi intézmény
e minden olyan természetes személy, aki masok személyes adatait régziti, tarolja,
tovabbitja, megosztja, nyilvanossagra hozza (az iskola dolgozdi).

Személyes adatok:

név, lakcim, sziiletési hely és ido, telefonszam, egészségiigyi allapotra vonatkozo adat,
mobiltelefonok IMEI szdma, szamitogép IP cime, foto, hang- vagy videofelvétel, jelszavak,
GPS koordinatak, PIN kodok, minden olyan adat, amely informaciot kozvetit az adott
személy szokasairdl, maganéletérdl, személyiségérol.

Mindig az adatkezeld felel a nala 1év6 személyes adatok jogszerli kezeléséért.

A tavoktatds sordn késziilt barmely kép- és hangfelvétel vagy egyéb személyes adat
kozzététele, tovabbitasa, megosztasa az internet nyilvanossaga részére - az erre vonatkozo
hozzajarulds hianyaban — jogosulatlan adatkezelésnek, esetleg személyes adattal vald
visszaélésnek mindsiil!
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Az intézmény, a pedagogusok a nevelési-oktatasi feladatuk elvégzése érdekében kezelhetik a
tanulok személyes adatait (Altalanos Adatvédelmi Rendelet -GDPR -6. cikk (1) bekezdés e)
pontja).

A jogszeruség feltételei:

o Hangfelvétel, videofelvétel vagy fénykép kezelésének célja kizarolag a koznevelési
intézmény jogszabalyban meghatérozott feladatainak ellatasa, a digitalis munkarendbe
végzett oktatas ellatasaval kapcsolatos feladatok elvégzése, pl. kapcsolattartas,
ismeretek atadasa és szamonkérése, jelenlét ellendrzése. A pedagdgus altal kozzétett
sajat hang- és videofelvételek tovabbitasa és mas célokra val6 felhasznalasa tilos.

e A felvételeket a pedagogus az értékelés elvégzéséig, de legkésébb a tanév végdig
tarolhatja, utdna torolni koteles.

e El kell keriilni, hogy a személyes adatokhoz illetéktelen személyek hozzaférjenek,
chhez meg kell teremteni a biztonsagos kérnyezetet (belépési kod, jelszo megfeleld
kezelése, a gép kikapcsolasa, stb.).

* A hivatali titoktartds megvaldsulasa érdekében keriiljiik a tanuldk/sziilok altal feltsltott
fotok, hangfelvételek, videok adathordozora torténd kimasolasat.

e A sziil6/gondvisel6 tajékoztatasa, az adatokba torténd betekintés engedélyezése vagy
felvételekrol masolat kiadasa a sziil6i feliigyeletet gyakorlé személy azonositaséhoz
kotott (ennek killonosen elvalt szilék esetében lehet jelentdsége!).

Hatalyos: 2020. marcius 16-t6l
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KINIZSI PAL GIMNAZIUM
2740 ABONY, KOSSUTH TER 18.
TELEFON: +36-53/360-071, E-MAIL: Kinizsi@kinizsi-abony.sulinet.hu
OM AZONOSITO: 032618

Intézményvezetoi nyilatkozat

A Kinizsi P4l Gimnéazium intézményvezetdjeként nyilatkozom, hogy a Hazirend 5. szdmu
mellekletét képezé tantermen kiviili tanrendre vonatkozé szabalyzatra sem a Sziil6i Szervezet,
sem a Didkdnkormanyzat nem adott érdemi véleményt.

A KRETA e-iigyintézés funkcidjat alkalmazva kérte intézményiink, hogy szavazatukkal

nyilvanitsanak véleményt az intézmény altal 6sszeallitott, digitalis tanrend idején alkalmazando
szabalyokrol.

A szavazis eredménye a Didkdnkormanyzat esetén: 5/16 £6

A szavazas eredménye a Szlil6i Szervezet esetén: 7/15 £6

A fentiekb8l megallapitom, hogy sem a Didkdnkormanyzat (Nkt. 48. § (4) bekezdés d) pont),
sem a Sziil6i Szervezet (Nkt. 73. § (1) nem élt a véleményezési jogaval.

Abony, 2020. majus 26.

Kavecsanszkiné Pal Erika

intézményvezeld

by




A Kinizsi Pal Gimnazium
Intézményi tanacsanak véleménye
az intézményi Hazirend moddositasaval kapcsolatban

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 121. § (7) bekezdése az alabbiak szerint rendelkezik:
»Az intézményi tanacs véleményt nyilvanithat a nevelési-oktatasi intézmény miikodésével kapcsolatos
valamennyi kérdésben. Ki kell kérni az intézményi tanacs véleményét a pedagdgiai program, az SZMSZ,
a hazirend, a munkaterv elfogadasa, tovabba a kdznevelési szerz8dés megkotése eldit.”

Az intézményi tandcs a 2020. mdrcius 16-an megtartott {ilésén véleményezte az iskola
modositott Hazirendjét.

Részlet a jegyz6konyvbol:

Madi Zsolt véleményében Osszefoglalta, hogy az iskola Hazirendjének modositasat
megfelelonek tartjak, a Hazirend 5. szdmG mellékletét — mely a tantermen kiviili digitalis
nevelés-oktatas rendjérdl szol - idbben megismerték.

Az Intézményi tanics tagjai véleményiikben megfogalmaztak, hogy a Hazirend alkalmazasat
tamogatjak.

Abony, 2020. mércius 16.
/
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Madi Zsolt

az intézményi tanacs elndke



